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คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรอนุญำตใหบุ้คคลใดใชช้ือ่ทีม่ตีวัอกัษรไทยหรอือกัษรตำ่งประเทศ

ซึง่ แปล หรอือำ่นวำ่ "ทำงพเิศษ" หรอื "ทำงดว่น" ประกอบในดวงตรำ ป้ำยชือ่ จดหมำย ใบแจง้

ควำม หรอื เอกสำรอยำ่งอืน่เกีย่วกบัธุรกจิอนัอำจท ำใหป้ระชำชนเขำ้ใจวำ่เป็นกจิกำรของ กทพ. 

ตำม มำตรำ 7 แหง่พระรำชบญัญตักิำรทำงพเิศษแหง่ประเทศไทย พ.ศ.2550 

หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : การทางพเิศษแหง่ประเทศไทย กระทรวงคมนาคม 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ดว้ยพระราชบัญญัตกิารทางพเิศษแห่งประเทศไทย พ.ศ. 2550 ไดม้บีทบัญญัตติามมาตรา 7 หา้มมใิห ้

บคุคลใดใชช้ือ่ทีม่อีักษรไทยหรอื อักษรตา่งประเทศ ซึง่ แปล หรอื อา่นวา่ “ทางพเิศษ” หรอื “ทางดว่น” ประกอบ

ในดวงตรา ป้ายชือ่ จดหมาย ใบแจง้ความ หรอื เอกสารอย่างอืน่เกีย่วกับธุรกจิอันอาจท าใหป้ระชาชนเขา้ใจวา่เป็น

กจิการของ กทพ. เวน้แตไ่ดรั้บอนุญาตเป็น หนังสอืจาก กทพ. 

โดยในการอนุญาตใหเ้ป็นไปตามเงือ่นไขและระยะเวลาทีก่ารทางพเิศษแหง่ประเทศไทยก าหนด และเมือ่

มคีวามจ าเป็นแหง่กจิการทางพเิศษ การทางพเิศษฯ จะเพกิถอนโดยจะมหีนังสอืแจง้ใหผูย้ืน่ขออนุญาตทราบตอ่ไป 

ส าหรับรายละเอยีด เงือ่นไขตา่ง ๆ มดีงันี ้

1) ผูข้ออนุญาตตอ้งไมน่ าชือ่ ทีม่อีกัษรไทยหรอือักษรตา่งประเทศ ซึง่แปล หรอือา่นวา่ “ทางพเิศษ” หรอื “ทางดว่น” 

ไปใชใ้นการประกอบธรุกจิทีข่ัดตอ่กฎหมาย หรอื ศลีธรรม หรอื จารตีประเพณี หรอืสง่ผลเสยีตอ่ภาพลักษณ์ของ การ

ทางพเิศษฯ 

2) ผูข้ออนุญาตไม่สามารถโอนสทิธกิารใชช้ือ่ทีม่อีักษรไทยหรอือักษรตา่งประเทศ ซึง่แปล หรอือา่นวา่ “ทางพเิศษ” 

หรอื “ทางดว่น” ทีไ่ดรั้บอนุญาตจาก การทางพเิศษฯ ใหแ้กบ่คุคลอืน่ 

3) ผูข้ออนุญาตไม่สามารถโอนสทิธกิารใชช้ือ่ทีม่อีักษรไทยหรอือักษรตา่งประเทศ ซึง่แปล หรอือา่นวา่ “ทางพเิศษ” 

หรอื “ทางด่วน” ไปใชป้ระกอบในดวงตรา ป้ายชือ่ จดหมาย ใบแจง้ความ หรอืเอกสารอย่างอืน่ ตามมาตรา 7 แห่ง 

พ.ร.บ.การทางพเิศษแหง่ประเทศไทย พ.ศ.2550 ไดก็้ตอ่เมือ่ไดรั้บอนุญาตเป็นหนังสอืจาก การทางพเิศษฯ 

4) ในกรณี การทางพเิศษฯไดก้ าหนดระยะเวลาในการอนุญาตใหใ้ชช้ือ่ทีม่อีักษรไทยหรืออักษรต่างประเทศ ซึง่

แปล หรอื อา่นวา่ “ทางพเิศษ” หรอื “ทางดว่น” เมือ่ครบก าหนดระยะเวลาการอนุญาต หากผูข้ออนุญาตประสงคท์ี่

จะขอต่อระยะเวลาในการอนุญาต จะตอ้งยืน่ความประสงคเ์ป็นหนังสอืต่อ การทางพเิศษฯ ก่อนวันครบก าหนดที่

ไดรั้บอนุญาตไมน่อ้ยกวา่ 60 วนั 

5) การทางพเิศษฯมสีทิธแิกไ้ขเปลีย่นแปลงเงือ่นไขการอนุญาตใหใ้ชช้ือ่ทีม่อีักษรไทยหรอือักษรตา่งประเทศ ซึง่

แปล หรือ อ่านว่า “ทางพเิศษ” หรือ “ทางด่วน” ได ้ตามที ่การทางพเิศษฯ เห็นสมควรโดยมหีนังสอืแจง้ใหผู้ข้อ

อนุญาตทราบ 

6) ในกรณีทีผู่ข้ออนุญาตไม่ปฏบิัตติามเงือ่นไขการอนุญาตขอ้หนึ่งขอ้ใด หรือกรณีอืน่ใดทีม่เีหตุจ าเป็น การทาง

พเิศษฯสามารถ ยกเลกิการอนุญาตดงักลา่วไดท้ันท ีและไมต่อ้งแจง้ใหท้ราบลว่งหนา้ โดยผูข้ออนุญาตจะเรยีกรอ้ง

คา่เสยีหายใด ๆ จาก การทางพเิศษฯ ไมไ่ด ้

7) ผูข้ออนุญาตตอ้งรับผดิชอบในความเสยีหายทีอ่าจเกดิขึน้แก ่การทางพเิศษฯหรอื บคุคลอืน่เกีย่วกบัการใชช้ือ่ ที่

มอีกัษรไทยหรอือกัษรตา่งประเทศ ซึง่แปลหรอื อา่นวา่ “ทางพเิศษ” หรอื “ทางดว่น” ในทกุกรณี 
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ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กองวางแผนปฏบิตักิาร การทางพเิศษแหง่ประเทศไทย 
ชัน้ 24 อาคารศนูยบ์รหิารทางพเิศษ กทพ.เลขที ่111 
ถนนรมิคลองบางกะปิ แขวงบางกะปิ เขตหว้ยขวาง 
กรุงเทพมหานคร 10310 โทร. 0 2558 9800 ตอ่ 
24240,24241,24271 โทรสาร. 0 2558 9788-9 /ตดิตอ่ 
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ยกเวน้วนัหยดุทีก่ารทางพเิศษแหง่ประเทศ
ไทย ก าหนด(เนือ่งจากวนัหยดุของรัฐวสิาหกจิอาจไมต่รง
กบัทาง ราชการ เชน่ วนัแรงงาน วนัพชืมงคลเป็นตน้)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์
ถงึ วนั ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 60 วนัท ำกำร 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูย้ืน่ค าขอยืน่ความประสงค ์เพือ่ขออนุญาตใชช้ือ่ฯ และเรือ่ง

เขา้สูร่ะบบของ กองวางแผนปฏบิตักิาร 
(หมายเหต:ุ หลงัจากแผนกวางแผนระบบจัดเก็บคา่ผา่นทาง 
ไดรั้บเอกสารครบถว้น) 

5 วนัท าการ การทางพเิศษแหง่
ประเทศไทย 

2) กำรพจิำรณำ 

แจง้หน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้ง และใหห้น่วยงานดงักลา่วพจิารณา
อนุญาตตามเงือ่นไขทีก่ าหนด 

(หมายเหต:ุ หลงัจากแผนกวางแผนระบบจัดเก็บคา่ผา่นทางท า
เรือ่งเสนอหน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้งเพือ่พจิารณา) 

20 วนัท าการ การทางพเิศษแหง่

ประเทศไทย 

3) กำรพจิำรณำ 

หน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้ง พจิารณารายละเอยีดของปัญหาอืน่ ๆ ใน
กรณีทีม่ปัีญหาในการพจิารณาตามเงือ่นไขการอนุญาต หรอืมี

ปัญหาอืน่เกีย่วกับการพจิารณาการด าเนนิการตามมาตรา 7 แหง่ 
พ.ร.บ. การทางพเิศษแหง่ประเทศไทย พ.ศ. 2550 เห็นควรให ้

ส านักผูว้า่การ ฝ่ายกฎหมาย ฝ่ายสารสนเทศ ฝ่ายกรรมสทิธิ์
ทีด่นิ และกองวางแผนปฏบิตักิาร ร่วมประชมุเพือ่พจิารณา

กลัน่กรองและเสนอความเห็นกอ่นน าเสนอ ผูว้า่การ การทาง

พเิศษแหง่ประเทศไทย เพือ่พจิารณาวนิจิฉัยชีข้าดตอ่ไป 
(หมายเหต:ุ หลงัจากการประชมุของหน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้งใน
กรณีทีม่ปัีญหาดงักลา่ว) 

25 วนัท าการ การทางพเิศษแหง่

ประเทศไทย 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
รวบรวมขอ้มูล และแจง้ผลการพจิารณา เพือ่น าเสนอขออนุมัต ิ

ผูว้า่การ การทางพเิศษฯ เพือ่ลงนาม 
    การทางพเิศษฯ จะแจง้ผลการพจิารณา ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบ 

ภายในระยะเวลาทีก่ าหนดไวใ้น พ.ร.บ. การอ านวยความสะดวก 
พ.ศ.2558  

(หมายเหต:ุ หลงัจากไดรั้บการอนุมัตจิากผูว้า่การ) 

10 วนัท าการ การทางพเิศษแหง่
ประเทศไทย 
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รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่ เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี 
หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อก

เอกสำร 

1) ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 2 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา) 

- 

2) ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรอืบตัรประจ ำตวัเจำ้หนำ้ที่
ของรฐั ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 2 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา) 

- 

3) ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคลทีห่นว่ยงำนซึง่ มี

อ ำนำจรบัรองออกใหไ้มเ่กนิ 6 เดอืน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 2 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีนติบิคุคล) 

- 

4) ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของกรรมกำรผูม้อี ำนำจลงนำมแทนนติ ิ

บุคคล ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 2 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีนติบิคุคล) 

- 

5) ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของกรรมกำรผูม้อี ำนำจลงนำม
แทน นติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 2 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีนติบิคุคล) 

- 

6) หนงัสอืมอบอ ำนำจพรอ้มส ำเนำทะเบยีนบำ้น และส ำเนำบตัร 
ประจ ำตวัประชำชน หรอื บตัรประจ ำตวัเจำ้หนำ้ทีข่องรฐัของ

ผูร้บั มอบอ ำนำจ ในกรณีทีม่อบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญำตแทน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 2 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีนติบิคุคล) 

- 

7) ขออนุญำตใหบุ้คคลใดใชช้ือ่ทีม่ตีวัอกัษรไทยหรอือกัษร

ตำ่งประเทศ ซึง่ แปล หรอือำ่นวำ่ "ทำงพเิศษ" หรอื "ทำงดว่น" 

ประกอบในดวงตรำ ป้ำยชือ่ จดหมำย ใบแจง้ควำม หรอื 
เอกสำรอยำ่งอืน่ เกีย่วกบัธุรกจิอนัอำจท ำใหป้ระชำชนเขำ้ใจวำ่

เป็นกจิกำรของกำรทำงพเิศษฯ ตำมมำตรำ 7 แหง่ 
พระรำชบญัญตักิำรทำงพเิศษแหง่ประเทศไทย พ.ศ.2550 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ ี

(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูย ์Call Center โทร.1543 

(หมายเหต:ุ -) 

2) อาคารศนูยบ์รหิารทางพเิศษ กทพ.เลขที ่111 ถนนรมิคลองบางกะปิ แขวงบางกะปิ เขตหว้ยขวาง 
กรุงเทพมหานคร 10310 

(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ 
กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ 

กทม. 10300)) 
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แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ขออนุญาตใหบ้คุคลใดใชช้ือ่ ทีม่อีักษรไทยหรอื อักษรตา่งประเทศ ซึง่ แปล หรอื อา่นวา่ "ทางพเิศษ" 

หรอื "ทาง ดว่น" ประกอบในดวงตรา ป้ายชือ่ จดหมาย ใบแจง้ความ หรอื เอกสารอยา่งอืน่ เกีย่วกบั

ธรุกจิอนัอาจท าให ้ประชาชนเขา้ใจวา่เป็นกจิการของ การทางพเิศษฯ ตาม มาตรา 7 แหง่
พระราชบญัญัตกิารทางพเิศษแหง่ประเทศ ไทย พ.ศ.2550 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนื่ ค าขอกรณีทีเ่อกสารประกอบการขออนุญาตเป็นส าเนาเอกสารใหล้ง

ลายมอืชือ่ รับรอง ส าเนาถกูตอ้งทกุหนา้พรอ้มน าตน้ฉบับเอกสารไปแสดงเพือ่ประกอบการพจิารณาดว้ย 


